
校字〔2018〕147号
河北北方学院
关于印发医学专业留学生考勤办法的通知
各单位、各部门：
《河北北方学院留学生考勤办法（适用于医学专业学生）》已经2018年 6月27日校长办公会议研究同意，现予以印发，请认真遵照执行。
河北北方学院
                       2018年10月29日
河北北方学院留学生考勤办法

（适用于医学专业学生）

为加强留学生教育教学管理，提高留学生培养质量，特制定本办法。

    一、学生必须在每学期开学时按时到校，持学生证在规定日期内向国际教育学院学生管理科报到并办理注册手续。因故不能如期注册者，必须办理请假手续，否则以旷课论处，并依照《河北北方学院留学生违纪处分办法》给予相应纪律处分。未经请假逾期一周不注册者，按自动退学处理。

    二、考勤从开学第一天开始。学生上课论课、实验、实习、设计、考试和班会等教育活动，都要实行考勤。因故不能参加者，必须请假。凡未请假或请假未批准，以及假期已满未续假或续假未批准而缺席者，均以旷课论处。

    三、留学生在节假日须按学校规定的时间离校或返校。因故需提前离校或推迟返校者，需向辅导员请假并报学生管理科批准，擅自提前离校或者推迟返校者，均以旷课论处。

    四、学生因故需请假者，按规定办理手续。

    请假一天以内者，由班长审核，交辅导员老师审核批准签字后，报学生管理科备案。

    请假一周以内者，须到学生管理科领取请假单，交辅导员审核签字后，到学生管理科办理请假手续，批准后将请假单交给辅导员。

    请假超过一周者，必须递交请假报告，经辅导员签署意见，并经教学管理部门负责人批准后交学生管理科备案。因病请假的必须有附校医院或有关医院证明。

请假期满，到学生管理科办理销假手续。

五、学生请假应事先办理手续，除急病或紧急不可预测因素外，不得事后补假。因病因事请假缺课超过一学期的三分之一者，应按《河北北方学院留学生学籍管理规定》休学。

    六、考试期间不准请事假，对急、重病者需有校医院出具证明，办理缓考审批手续。考试期间各类病假应严格控制。

    七、凡旷课或假满未归，或经常迟到、早退者，班级组织应给予批评帮助，督促其即时改正。若教育无效，由辅导员令其检讨，并视情节轻重，根据《河北北方学院留学生违纪处分办法》报学生管理科给予相应处分。

八、学生考勤由各班长负责，每天实行考勤，每周填报表送学生管理科。学生管理科要加强指导与督促检查。

本办法自印发之日起开始实施，原《河北北方学院留学生考勤办法（适用于医学专业学生）》（校留字【2008】3号）同时废止。本办法由国际教育学院负责解释。

  河北北方学院党政办公室           2018年10月29日印发


